Wir suchen zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine

Empfangskraft in Teilzelt
(15-20 Std./Woche)

(miw/d)

Das Sankt Josef-Hospital Xanten ist ein Krankenhaus der Grund- und Regelversorgung mit 160 Betten und verfigt
Uber die Hauptabteilungen Innere Medizin, Chirurgie, Geriatrie, Andsthesiologie und Intensivmedizin sowie einer
Belegabteilung fur Augenheilkunde. Als Haus in Tragerschaft der Gesellschaft der Katharinenschwestern ist es
Bestandteil eines starken Verbundes mit insgesamt 18 Einrichtungen, darunter drei weitere Krankenhauser. Mit seiner
christlichen Wertekultur ist das Haus in der Region tief verwurzelt, genief3t unter den Patientinnen und Patienten
héchste Weiterempfehlungsraten und belegt in Klinikvergleichen regelméaRig Spitzenplatzierungen. Innerhalb des

Leistungsspektrums zahlt die Klinik zu den relevanten Versorgern am Niederrhein.

Ihre Aufgaben
e Ansprechpartner fir Besucher und Patienten
e Bedienen der Telefonzentrale
e Fihren der Kasse
e  Uberwachung technischer Anlagen wie z.B.,

Notarztrufsystem, BMZ, Rufanlage
Annahme von Post und Lieferungen
Patientenaufnahme/-verlegung
Erstellen von Statistiken

lhr Profil

Eine abgeschlossene kfm. oder gleichwertige
Ausbildung und idealerweise Erfahrung im
Empfangsbereich oder der Telefonvermittiung
Freundliches, verbindliches Auftreten und hohe
Serviceorientierung

Sicherer Umgang mit modernen
Kommunikationsmitteln und den MS-Office-
Produkten

Bereitschaft zu Wechselschicht (F/S/N) auch an
Sonn- und Feiertagen

Wir bieten lhnen

Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit
Ein kollegiales Arbeitsklima mit flachen Hierarchien
Gezielte und umfassende Einarbeitung

Eine leistungsgerechte Vergitung gemaf den
Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen

Caritasverbandes

Altersversorgung uber die KZVK

Wertschétzung und ein gutes Netzwerk zum Austausch
Einen interessanten Arbeitsplatz, den Sie mit
Eigeninitiative und Kreativitat selbst mitgestalten kdnnen
Einen Arbeitsplatz in attraktiver Umgebung

Kostenfreie Parkplatze

Gesundheitspravention

E-Bike Leasing

Mitarbeiterrabatte (iber Corporate Benefits
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SANKT JOSEF
HOSPITAL

in Xanten

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann senden Sie gerne lhre aussagekraftige Bewerbung als PDF an bewerbung@sankt-josef-hospital.de oder per
Post an: Sankt Josef-Hospital GmbH, In der Hees 4, 46509 Xanten. Fur Vorabinformationen steht Ihnen der Leiter
unseres Empfangs, Herr Damm unter der Rufnummer 02801 / 710-710 zur Verfigung.
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